三明学院教师教学任务书

教任第       号
           老师：
经研究决定，请您于20  年—20  学年度第  学期，承担如下课程的授课任务，请作好教学准备并按课表认真完成。
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	其他教学任务
	
	

	本学期课程教学学时合计
	

	任务下发时间
	   
	教师领取任务时间
	 
	任课教师类别
	□本院（部）  □外聘
□本校其他单位   

	系（教研室）

主任签字
	   
	任课教师签字
	 
	院(部)教学主任签字
	


填表说明： 1.此表由系（教研室）主任填写；表格中相关信息要与教学培养方案一致。如果第五周至第十八周开课，教学周数填写“5-18”，上课校区填写“北校区”、“南校区”、 “三元校区”；当任课教师不是本院（部）在岗人员时，须办理聘请非本院（部）人员承担教学工作审批手续。
2. 系（教研室）主任于第十三周前下达在岗教师下学期教学任务书，在第十四周前下达外聘教师和新进教师下学期教学任务书。经任课教师本人认可、课程开课院（部）主任审核，教务处批准后生效；本任务书一式两份，课程开课院（部）、任课教师各执一份。
3.任务书编号为七位，由院（部）教学秘书统一编号：下任务书时的年份（2位）、 院（部）代码（2位）、序列编号（三位）。

4.不同性质、类型、重复课分项填写。
