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明院办发〔2018〕35号       

三明学院党政办公室关于

做好2018级迎新工作的通知
2018年我校共录取新生3726人。为切实做好新生入学接待及到校后的学习、生活安排，经学校研究，现将迎新工作相关安排予以印发。请根据实际，精心组织、认真落实好新生入学的各项任务，确保迎新工作顺利完成。

附件：1.2018级新生接待工作安排

2.2018级新生入学教育工作安排

3.2018级新生教材发放工作安排

三明学院党政办公室

2018年9月2日

三明学院党政办公室                     2018年9月2日印发
附件1：

2018级新生接待工作安排

一、组织领导 

学校成立2018年迎新生工作领导小组，组织协调全校迎新生工作；各二级学院成立迎新工作小组，具体组织实施本学院的迎新工作。 
学校迎新工作领导小组组成人员如下：

组  长：廖景榕（党委副书记）
副组长：张君诚（党委委员、副校长）

成  员：张新文（党政办主任）

杨玉钗（宣传部部长）

秦  玮（学工部部长）

         李洪选（保卫部部长）
叶志鹏（团委副书记）
         曾  玲（教务处副处长）
         徐建平（计财处处长）
         曾  强（后勤处处长）

李建华（国资处处长）

曾祥添（招就处处长）

马  腾（图书馆馆长）

张武威（现代教育技术中心主持工作副主任）

各二级学院迎新工作小组成员由学院党政负责人、办公室主任、分团委书记及辅导员等组成。 
二、有关工作及时间安排 

（一）新生报到时间：2018年9月8日
（二）校外接站点：学校统一安排在动车三明北站、汽车东站、汽车西站、沙县机场设立接待站点，分别由建筑工程学院、海峡理工学院、海峡动漫学院和学工部、团委负责有关接待工作。

时 间：9月8日8:00－18:00 （9月7日上午10：00至晚间以及8日夜间接站任务由校级学生组织承担）

（三）校内注册点：行政楼附楼101教室、南区学生活动中心一楼大厅

（四）新生入学教育（见附件2）

（五）新生体检（另行通知)

三、校区注册点及各学院报到处安排

时  间：9月8日8:00-18:30  

总负责：廖景榕副书记

总协调：张新文主任

（一）北校区注册点：行政楼附楼101教室

负责领导：廖景榕副书记            联络员：江秀冬

（二）南校区注册点：南区学生活动中心一楼大厅

负责领导：张君诚副校长            联络员：卢  真

注册点工作组：

财务组（收取培养费、代办费、住宿费）

（四）各学院报到处设置地点：
管理学院（274人）：厚德楼球场

艺术设计学院（鞋服学院）（230人）：花果山路
信息工程学院（390人）：理工（三）三层大厅

机电工程学院（410人）：理工（一）正门

资源与化工学院（306人）：理工二（A）一层大厅

建筑工程学院（278人）：理工（三）一楼门厅

海峡理工学院（300人）：花果山路北段

海峡动漫学院（270人）：鸿文楼西侧

文化传播学院（226人）：花果山路北段（荷花苑2号楼对面）

外国语学院（165人）：外语楼门厅

体育学院（110人）：三和楼前

教育与音乐学院（412人）：理工（一）北侧

旅游学院（经济学院）（225人）：北区第一食堂前
国际学院（130人）：理工（一）前林荫道

各学院负责发放并收回新生报到单，收缴党团关系，学生档案、安排学生宿舍，安排绿色通道，及时统计并向招就处上报报到人数。

四、校外接待点（9月8日8:00-18:00 ）
（一）动车三明北站

为保证乘动车夜间抵达三明新生的接待工作，9月7日上午10：00至晚间与8日晚间由学工部、团委安排校学生干部在三明北站接待新生，后勤管理处安排接送车辆备用，校内各学院安排夜间值班辅导员。

负责单位：建筑工程学院。安排4名教师，16名学生干部。

（二）汽车站

1. 汽车东站接待点：

负责单位：海峡理工学院。安排4名教师，12名学生干部。

   2. 汽车西站接待点：

负责单位：海峡动漫学院。安排4名教师，12名学生干部。

沙县机场

   负责单位：校团委。安排志愿者4名。

五、主要工作任务及分工 

（一）党政办公室 
1.负责迎新工作方案的拟定；

2.总体协调新生报到、接待、开学典礼及相关部门之间的工作；

3.负责开学典礼方案拟定、组织。

（二）宣传部 

1.负责迎新气氛营造，与赞助单位协商具体实施方案； 

2.负责迎新期间的各种宣传、报道；

3.负责校内各报到点指示牌、注册点材料及迎新工作证（注明姓名和职务）等相关宣传品的制作。

（三）学工部、团委
1.负责指导协调各学院的迎新、报到和注册工作；
2.制定新生宿舍分配方案，协调各相关部门及各学院做好学生宿舍调配工作； 

3.负责青年志愿者的培训，组织青年志愿者及学生干部协助学校做好各站点新生接待、引导工作；负责迎新车辆引导员安排；
4.负责迎新期间校园广播；
5.负责南北校区注册点所需桌椅，张贴注册点材料；

6.做好新生入学教育安排、协调。

（四）保卫部 

1.新生军训及国防教育安排；

2.协助各学院做好新生军训服装的发放工作；

3.负责维护校内新生报到场所的秩序和校园治安安全； 
4.负责校园交通疏导及车辆停放引导工作；

5.负责校内临时摆摊设点的审批和监管。

（五）教务处


1.负责新生注册单的制作，新生名单电子版分发至各相关部门、二级学院；

2.负责新生注册咨询；

3.会同学工部、团委做好新生入学教育工作；

4.安排好新生开课的各项准备工作。

（六）计财处 

负责新生入学费用的收取。 

（七）后勤处

1.负责教学场所、学生宿舍及校园整治有关工作；

2.负责新生体检及军训期间医疗保健工作；

3.负责迎新车辆的调度（含校内区间车辆），做好接站以及校内区间接送工作；
4.负责迎新期间校园卫生工作；
5.落实迎新场地电源、灯光和用电保障；
6.确保新生的用餐，保证饮食卫生和安全。

（八）国资处

1.负责新增教室和学生宿舍的设施设备配置工作；

2.负责新生军训服装的采购、协助发放工作。
（九）招就处

1.负责统计、分析当天新生报到数据，及时汇总新生报到情况；

2.提供有关咨询服务。

（十）图书馆、教材图书采购中心

    1.负责新生入馆教育课程安排。
2.负责做好新生教材的发放，确保准确、及时到位。（见附件3）
（十一）现代教育技术中心、文化传播学院
1.做好新生报到期间摄影工作；

2.负责新生校园“一卡通”相关工作；
3.摄像工作。

（十二）各学院迎新工作领导小组 

1.制定本学院迎新生工作方案，召开有关工作协调会； 

2.认真组织做好新生报到前期联系工作、新生入学教育及专业教育工作；

3.负责接待新生的各项具体工作，接收新生档案、办理党团组织关系、宿舍床位安排、家长咨询、交费单据核查登记、绿色通道办理等；负责引导帮助新生家长解决住宿问题；负责安排新生军训服装的发放工作（见保卫处通知）；
4.安排值班人员，妥善做好提前、推迟报到新生的接待；
5.做好本学院迎新宣传工作和志愿者组织工作。

六、相关要求 

1.今年迎新工作任务重，时间紧，各部门、各学院必须高度重视，认真执行学校有关规定，加强组织领导，层层落实，确保迎新工作顺利、安全进行。
2.各部门要明确分工，团结协作，认真做好新生报到前期准备工作；迎新工作开始后，要准时到位，并及时处理工作中出现的问题；全体工作人员对待新生和家长要热情、周到和细致；工作人员要求统一佩戴校徽及迎新工作证。

3.要加强校园治安、交通管理和迎新场地的秩序维持工作，注意搞好环境卫生，做好保洁和迎新结束后的清理工作。 
4.坚持迎新接待工作与商家营销活动分离原则。学院自行联系的赞助商家，应报保卫处审批，后勤管理处备案，只在学校统一指定的区域内开展活动，各学院不得擅自许诺其他营销场所；报到处设置在各自教学楼门厅内的学院，无需使用帐篷；报到点设置在公共场所的学院，应在指定区域内搭建帐篷（可由赞助商提供），各学院报到处应在醒目位置悬挂“**学院新生报到处”条幅；各学院师生一律不穿着赞助商提供的广告衫；学生、各级学生社团，不得接受赞助商家雇佣或参与商家营销活动；各学院应杜绝接受商家营销佣金，强制学生购买商业保险，违者一经查实，将按规定严肃处理。

5.学生个人(或团体)不允许在校内开展商业性活动（含夜市经营、跳蚤市场等）。
附件2：

2018级新生入学教育工作安排

 (2018年9月10日—9月24日)

	日 期
	时    间
	活 动 内 容
	责 任 单 位

	9月10日
	上午
	8:30
	2018级新生开学典礼暨军训开训仪式
	党政办、学工部、武装保卫部、团委、各二级学院

	
	上午
	10：00—11：30
	军  训

（专升本专业教材发放）
	武装保卫部、各二级学院

（图书代办站）

	
	下午
	2:40-5:00
	
	

	9月11日

——19日
	上午
	8:00—11:30
	军  训
	武装保卫部、各二级学院

（具体安排见武装保卫部通知）

	
	下午
	2:40—5:00
	
	

	
	晚上
	7:00-9:00
	入学教育、入馆教育与参观校展览馆活动：
（一）校情校训宣传教育：学唱校歌、观看学校专题宣传片

（二）行为规范教育

（三）学生管理规章制度学习
（四）学籍管理教育

（五）团员意识教育

（六）志愿服务意识教育

（七）观看校园剧《上大学》

（八）观看《国奖颁奖典礼》、励志微电影《关爱》等
	学工部、团委、图书馆、各二级学院（入馆教育与参观校展览馆安排见图书馆通知）

	9月20日
	上午
	8:00—11:30
	专业教育、创新创业教育及教材发放
	各二级学院、教务处、图书代办站（教材发放安排见附件三）

	
	下午
	2:40—5:00
	
	

	9月21日
	上午
	8:00—11:30
	
	

	
	下午
	2:40—5:00
	新生文明宿舍创建评比、国防安全知识竞赛
	学工部、保卫部

	9月25日起
	新生上课
	教务处、各二级学院


附件3：

2018级新生教材发放工作安排
一、发放手续：

(1)2018级各班级辅导员带经校财务处签章后的学生注册单，与所管班级班长（学生应带好身份证）一同按时到指定地点统一领取学生教材。

(2)凡未到校财务处交清代办费用的学生，领取教材时应将本学期实发教材款统一由班长交校教材中心后，方可领书教材；待注册完毕后统一以班级为单位到教材中心退款。

(3)各班级统一领取学生教材验收无误后，自行搬到各班级辅导员指定地点分发领取教材。

(4)逾期补发教材自行到图书馆负一楼教材图书采供中心领取。

二、发放地点：逸夫图书馆负一楼
三、联系方式：8397089   8399150   8398763

联 系 人：蒋国琴    13605980286
四、发放日期、时间、学院：

1.专升本专业：2018年9月10日

    2.非专升本专业：2018年9月20日

	时  间
	二级学院

	8:00-9:00
	机电工程学院

	9:00-10:00
	建筑工程学院

	10：00-11:00
	资源与化工学院、信息工程学院

	11：00-12:00
	管理学院、旅游学院

	13:00-14:00
	海峡动漫学院、海峡理工学院

	14:00-15:00
	国际学院、教育与音乐学院

	15:00-16:00
	体育学院、文化传播学院

	16:00-17:00
	外国语学院、艺术设计学院



                                                                                                                        


