
三明学院资源与化工学院本科生转专业
实  施  细  则

[bookmark: 文件标题][bookmark: 文件编号]为充分体现OBE“以生为本”的办学理念，遵循学生自主学习精神，尊重学生个性发展，发挥学生专长，规范学院本科生转专业工作，依据《普通高等学校学生管理规定》（教育部令第41号）、《福建省教育厅关于规范普通高等学校学生转专业工作的指导意见》（闽教学〔2014〕13号）和《三明学院学生学籍管理办法》（明院办发[2017]59号）有关精神，结合学院实际，特制定本院转专业实施细则。 
一、工作原则
本着公开、公平、公正原则开展转专业工作，阳光操作程序。
二、学院转专业工作小组
学院成立学院领导、各系、教学科、学生科参加的转专业工作小组，负责组织协调。
三、申请转出的基本条件及考核办法
1. 符合学校有关转出专业的规定。
2. 申请者在校学习期间无补考、重修记录，无违法违纪行为，未受过任何处分。
3. 面向学院全日制本科一年级学生；若二年级学生申请转专业，须报学校审核并降到一年级学习；学院各专业拟转出学生人数原则不超过本专业该学年拟转出计划人数的10%。
4. 在校学习期间无故不参加学校组织的实验室安全教育培训和考试，或无故不参加课程期中考试的申请者不具备转出申请资格。
5. 考核内容，按同年级同专业的综合测评排名顺序（含课程期中考核、实验室安全教育考核），自高到低确定转出学生资格。综合测评由学院转专业工作小组组织实施。
6. 拟申请转出学生须提交转出申请说明书和证明材料，分别由班级辅导员、教学科研科和学院逐级审核，最后报学院党政联席（扩大）会审议通过。拟转出学生汇总表报教务处，并将名单在学院网站主页对外公布，接收监督。
四、申请转入的基本条件及考核办法
1. 符合学校有关转专业的规定。
2. 申请者在校学习期间无补考、重修记录，未受过纪律处分。
3. 面向全校一年级理、工类专业学生；学院各专业接收转入学生人数原则上不超过本学年拟接收计划人数。

4. 无色盲或色弱者
5. 申请转入我院学习的学生需参加我院组织的专业基础知识考核，内容由各接收专业讨论确定。学院各专业对拟转入本院学生的考核，侧重对学生的基本素质、专业能力的考核。采取笔试和面试相结合的考核方式。其中，笔试占70%，面试占30%。笔试为闭卷考核；面试由学院考核小组，进行综合考查。录取最后一个名额时，出现综合考评成绩并列学生全部录取。
五、各专业转出（入）计划数及时间安排
表1：各专业转出（入）计划数
	班级
（标准名称）
	人数
（人）
	拟转出人数
（人）
	拟转入人数
（人）

	材料化学
	47
	5
	8

	生物技术
	49
	5
	6

	资源环境科学
	[bookmark: _GoBack]48
	5
	7

	环境工程
	52
	5
	3

	化学工程与工艺
	84
	9
	0


表2：各专业转出（入）时间安排
	时间
	工作内容

	12月23日前
	学院将转专业方案签字盖章报教务处审核通过后在本学院网站上公布。

	12月27日前
	申请转专业的学生提交《三明学院学生转专业申请表》（附件1）。


	12月30日前
	1.学院组织审核学生转出资格，并在本学院网站对拟同意转出学生名单进行公示。
2.学院将《三明学院学生转专业申请表》（附件1）、《拟转出学生汇总表》（附件2）和《拟转出人数统计表》（附件3）报教务处。

	1月5日前
	教务处对学院上报的拟转出学生名单进行复核，将符合条件的学生名单及相关材料转交各接收学院。

	2021年1月10日前
	1.接收学院组织考核，确定拟接收学生名单，并在本学院网站对拟接收学生名单进行公示(含考核成绩及排名)。
2.接收学院将《三明学院学生转专业申请表》（附件1）、《拟转入学生汇总表》（附件4）和《拟转入人数统计表》（附件5）上报教务处。 
3.各学院应将转专业考核过程材料按规定归档，教务处对各学院网上公布的转专业计划、拟转出、拟转入学生名单公示情况进行随机抽查。

	本学期期末
放假前
	教务处将各学院拟转入学生名单报校长办公会审议后，在学校网站进行公示，发文。

	下学期开学初
	获批转专业学生到新专业报到、学习。


六、学院转专业工作程序
1．转出学生申请。拟转出专业学生在学校教务处网页下载《学生转专业申请表》，向所在院提出转出专业申请和相关证明材料。学生所在院审批同意后，将转出专业申请表送交教务处（综合楼 - 412）。
2．转入学生审查和报送。教务处复核转入专业条件并将申请转入专业学生的材料送交我院。转专业学生经学院复核符合条件后，参加各专业组织的基础知识考核。考核内容由各专业骨干教师和专业负责人组成命题小组命题。学院转专业工作小组统计学生综合成绩，按成绩从高到低排序，根据学生志愿和各专业拟接收转入计划，确定拟接收学生名单，经学院签字盖章后的审核结果和接收名单报送教务处批准。并将学校批准后的名单在学院网站主页上对外公布，接收监督。
六、转入学生管理
1．按照《三明学院学生学籍管理办法》（明院办发[2017]59号）的规定和学校其他相关规定执行。
2．已明确转入专业的学生应于学校公布次日到我院教学科研科办理相关手续。
七、本细则由学院转专业工作小组负责解释。


资源与化工学院
2020年12月20日                                
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