
关于开展2023-2024学年第二学期期中教学检查的通知

各二级学院：

为规范教学秩序，确保教学质量，根据《三明学院本科教学工作规范（修订）》（明院办发〔2022〕31号）文件精神，学校决定组织开展期中教学检查工作。现将有关事宜通知如下：

一、检查时间
2024年5月9-10日。

二、检查方式
随机抽查。

三、检查内容

（一）上学期试卷档案材料归档情况

1.期末及本学期期初补考试卷。根据课程考核相关规定，每个专业检查的课程数不少于1门，每个学院检查的课程总数不少于6门。主要检查各课程的试卷及归档是否规范。

2.课程过程性考核材料。根据课程考核相关规定，每个专业检查的课程数不少于1门，每个学院检查的课程总数不少于6门，每门课程的过程性考核材料不少于3份。主要检查各课程的过程性考核材料（如计入成绩的考勤、课堂讨论、课堂测验、作业、期中考试等）是否有归档。

（二）本学期二级学院听课情况

以智慧教务系统记录为准，检查二级学院领导、院督导及同行听课评价情况。

（三）本学期期中考核安排及落实情况

根据本学期所开设课程教学大纲安排，各学院提供期中考试考核安排表及落实情况（电子版）。

（四）2024届本科毕业论文（设计）答辩工作落实情况

各学院应提前一周将答辩日程安排报送至教务处，并于5月22日前完成毕业论文（设计）答辩、成绩评定等工作。
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2024年5月6日    
附件1：

            学院2023-2024学年第二学期试卷档案材料情况表
检查人员：                            日期：
	序号
	课程名称
	任课老师
	任课班级
	存在问题
	督促整改措施
（含整改完成时间）

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	


备注：1.“存在问题”一栏须写清楚，如：分数统计是否有错、试卷袋内材料缺少某一份材料；试卷缺少哪一个环节的签字；试卷袋封面填写是否规范、签字是否完整等等。2.每专业检查课程数量不少于1门、课程检查总数不少于6门，每门课程的试卷不少于3份。3.表格不够可附后。

附件2：                          

          学院2023-2024学年第二学期听课进度情况表

	序号
	姓名
	职务
	应完成听课节数
	实际听课节数
	进度（%）
	备注

	1
	
	学院领导
	8
	
	
	

	2
	
	院级督导
	8
	
	
	

	3
	
	系（室）主任
	8
	
	
	

	4
	
	新进教师
	8
	
	
	

	5
	
	一般教师
	4
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


备注：

1.职务填校级督导、院级督导、学院领导、系（室）主任、新进教师、一般教师；

2.按照《三明学院教学督导工作管理办法》《三明学院本科教学工作规范》的要求校院两级督导、学院领导、系（室）主任、新进教师每学期至少听课8节，一般教师每学期至少听课4次并作出评价；

3.表格中一人填一行，有兼职请在备注说明。比如：在备注中注明兼职两级督导，听课数据计入校级督导。

附件3：
          学院2023-2024学年第二学期期中考核信息汇总表

	序号
	考试时间
	考试地点
	课程名称
	参加考试班级
	备注

	1
	12月16日上午08：30-10：30
	博学楼127
	马克思主义原理
	21学前教育（师）
	

	2
	12月16日下午XX-XX：XX
	博学楼221
	马克思主义原理、教育学
	21小学教育（师）、

22音乐学（师范）
	

	3
	
	
	
	
	


注：请参照示例，以考试地点为单位填写。相同内容请用填充方式填充。为便于数据汇总，请勿合并任何一列的单元格。

附件4  

          学院2024届本科毕业论文（设计）答辩工作情况表

检查人员：                            日期：

	序号
	专业名称
	毕业生总数
	是否已答辩

	
	
	
	是，检查答辩材料是否完整规范
	否，请填答辩时间

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	存在问题与建议：


6

