
多媒体教室借用申请报告
	借用部门
	校团委
	使用人
	 

	使用事由：



	使用时间
	20  年  月   日（星期   ）  点至  点 

	楼幢
	     
	教室
	 

	使用者（或组织者）电话
	


借用部门（盖章）

填表日期：20   年     月   日
附：多媒体教室借用申请办法：

1、 使用者本人先与多媒体教室管理员联系，确定借用的多媒体教室所在楼幢、房号、借用日期和使用时段。并填写多媒体教室借用申请报告交博学楼408室备案。
2、 若使用时段为非上班时间，如：中午、晚上、周末和节假日等，并有用到多媒体设备，则由借用人所在部门按学校规定支付工作人员加班补贴。
3、 多媒体教室原则上不外借，不用于非教学活动。

