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                       三明学院党政办公室

                         2021年4月9日

三明学院科研项目结题管理办法

为了进一步规范三明学院各级各类科研项目管理，切实做好科研项目的结题工作，根据各级项目主管部门结题工作的要求，特制定本办法。

一、科研项目结题程序及要求

（一）各级各类科研项目应按时完成预定的研究任务并及时结题。符合以下条件者可以申请结题：

1.完成项目任务书或合同书约定的研究任务；

2.项目研究发表的有关论文、专著、成果评议材料等，均应标注资助项目的名称及项目编号，未标注的成果不能作为结题材料。

3.项目成果不存在政治问题或学术不端行为。
4.项目负责人依法依规使用项目资金，经费决算与预算相符。
（二）科研重大项目和重点项目应以评审方式结题，其他项目鼓励以评审方式结题。

（三）科研项目的结题申请采用常年受理的方式，项目负责人可登陆科技处（社科处）网站下载、填写结题申请表，附研究成果报科技处（社科处）审查。校内项目的结题由科技处（社科处）组织，其他项目由各项目主管部门组织结题，科技处（社科处）负责收集、整理、上报结题材料。

二、科研项目延期

项目由于客观原因需要延期的，项目负责人应于主管部门要求的时限内提出申请，经科技处（社科处）报项目主管部门批准，延期时间以项目主管部门批准的时限为准。若到期不能结题又未及时办理延期手续或延期后仍无法结题的，则视情况终止、终结或撤销该项目，同时学校将追回项目研究经费。

三、科研项目过程管理 
科研管理部门要做好项目实施管理和服务工作，督促项目承担单位和科研人员依法依规开展科研活动。同时，建立常态化自查自纠机制，对项目执行情况进行必要监督、检查、考评；对执行中存在问题的项目，项目承担单位应督促负责人限期整改；对半年内即将到期的项目实行预警，项目承担单位最后半年内每月、最后一月每周报告项目实施进展情况，争取项目按期结题。

四、科研项目管理诚信档案

建立项目负责人信誉档案，并将其作为项目申请的重要依据。对无故不按期结题、撤销或终止的项目，对项目负责人作不良信用记录，并予以校内通报，同时取消“年度科研先进工作者”评选资格。无故不按期结题的项目，暂停经费开支报销，项目负责人2年内不得申报各类科研项目；被撤销或终止的项目，追回因该项目获得的相关经费、奖励、荣誉，项目负责人3年内不得申报项目。累计2次被撤销或终止项目的负责人，原则上将被认定为不再具有主持科研项目的资格。

五、科研项目结题考核
在每年科研项目推荐申报工作中，将院（系）项目到期结题情况作为重要推荐依据。同时，将项目结题情况纳入年度科研考核，项目承担单位有逾期未结题项目的，在当年度科研考核总积分中扣除相应科研积分。如有3项市级及以上项目到期未结题的，取消院（系）参评“年度科研先进单位”的资格。

六、科研项目结题结账及结余经费管理

按照《三明学院纵向科研项目结题结账及结余经费管理办法》要求，规范科研项目结余经费管理，提高科研经费使用效益。按期结题的项目，结余经费使用期限原则上不超过两年；已逾期但在项目批准部门允许的清理期内结题的项目，除项目批准部门另有规定外，经费最长使用期不超过按期结题项目的经费使用期。

七、项目主管部门对结题另有规定的，按照其规定执行。

八、本办法自颁布之日起施行，由科技处（社科处）负责解释。《三明学院科研项目结题管理暂行规定》（明院办﹝2012﹞13号）予以废止。
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