附件1：

三明学院审核评估工作小组重点工作分工安排表（7月-9月）
	责任单位
	重点工作
	工作内容
	主要负责单位及负责人
	完成时间

	领导小组

办公室
	组织召开审核评估领导小组及工作小组第三次会议
	会议议程：1.各工作小组汇报审核评估工作进展情况；

2.布置暑期、下学期初审核评估工作；

3.刘健校长讲话。
	发规处

魏丽娟
	7月6日

	
	审核评估专家集体考察路线、预评估工作方案、迎评工作方案（含专家组进校工作方案、接待方案、考察方案等）
	制定审核评估专家集体考察路线，并经领导审核确定
	党政办

张新文
	7月13日

	
	
	制定审核评估预评估方案、迎评工作方案
	发规处、党政办

魏丽娟、张新文
	8月24日

	
	
	领导审议审核评估预评估方案、迎评工作方案
	党政办、发规处

张新文、魏丽娟
	8月27日-31日

	
	组织召开审核评估领导小组及工作小组第四次会议
	会议议程：1.汇报审核评估工作进展情况；

2.布置下一阶段审核评估工作；

3.校领导讲话。
	发规处

魏丽娟
	9月4日-5日

	
	审核评估知识测试
	印发审核评估校情校史知识
	发规处

郑祥专
	8月30日

	
	
	审核评估知识测试
	发规处

郑祥专
	9月14日

	
	开展校内预评估工作（方案另行下发）
	组织校外专家开展预评估工作，并按专家意见予以整改
	发规处、党政办李应春、张新文
	9月18日-22日

	定位与目标组
	《本科教学工作审核评估自评报告》修改、完善工作
	形成自评报告四级标题，送分管领导审阅
	发规处

李应春、赵平喜
	7月6日

	
	
	修改、完善自评报告
	发规处

李应春、赵平喜
	7月30日

	
	
	组织各职能部门、二级学院审议自评报告，征求修改意见
	发规处

李应春、赵平喜
	8月27日-31日

	
	
	根据校内意见修改完善自评报告，组织校外专家意见征求会
	发规处

李应春、赵平喜
	9月10日-14日

	
	
	根据校外专家意见修改、完善自评报告
	发规处

李应春、赵平喜
	9月21日

	
	《本科教学工作合格评估整改情况报告》修改、完善工作
	修改、完善整改报告
	发规处

郑祥专
	7月30日

	
	
	向各职能部门、二级学院征求整改报告修改意见
	发规处

郑祥专
	8月27日-31日

	
	
	根据校内专家意见修改、完善整改报告
	发规处

郑祥专
	9月14日

	
	IEET认证相关工作
	IEET认证相关工作
	发规处

郑祥专
	8月10日

	
	本科高校建设目标责任书编制工作
	2015-2017年目标责任完成总结、2018-2020年建设目标责任书
	发规处

李应春
	8月24日

	师资建设组
	师资队伍建设、师德师风建设、服务教师发展
	双师型建设
	人事处

宋孝金
	7月-9月

	
	
	整理、修订教师培养、师德师风建设、岗位聘任、服务教师发展相关文件制度，汇编成册
	人事处

宋孝金
	9月14日

	教学资源与保障组
	加大教学经费投入、加强教学基本建设等
	全面修缮校园教学设施、实验场所、生活设施、办公场所，美化、净化校园环境，完成专家组现场集体考察点的建设
	计财处、后勤处

徐建平、曾强
	9月14日

	培养过程与质量保障组


	审核评估第三轮检查整改工作检查、审核评估第四轮专项检查工作、教学质量监测系统、下学期排课与实习实践安排
	检查二级学院自评报告、十三五规划、2018版培养方案修改情况
	发规处、教务处

郑祥专、曾玲
	7月6日

	
	
	检查考试科试卷、考查科期末考核材料、2018届毕业论文（设计）、2017-2018学年第二学期开课课程纸质教案
	发规处、教务处

郑祥专、曾玲
	7月11日

	
	
	启动教学质量监测、评价相关工作
	教务处

曾玲
	7月11日

	
	
	下学期排课与实习实践安排
	教务处

曾玲
	7月30日

	学生发展组
	学生满意度调查报告
	启动学生满意度调查工作
	学工部

秦玮
	7月11日

	
	
	形成学生满意度调查工作报告
	
	9月7日

	
	毕业生就业质量调查报告
	用人单位对毕业生的满意度调查
	招就处

曾祥添
	7月30日

	
	
	形成毕业生就业质量调查报告
	
	9月7日

	
	学风建设
	看课、听课、评课
	教务处、学工部

曾玲、秦玮
	9月3日-28日

	数据材料组
	收集、整理、归档校级自评报告支撑材料
	收集校级自评报告支撑材料
	发规处

魏丽娟
	7月11日

	
	
	整理、归档校级自评报告支撑材料
	发规处

魏丽娟
	7月30日

	
	开展本科教学基本状态数据采集工作
	下发本科教学基本状态数据采集工作的通知、布置本科教学基本状态数据采集工作
	发规处

李应春
	7月5日

	
	
	本科教学基本状态数据录入工作（基础数据录入、学年和自然年数据录入、时点数据录入）
	发规处

李应春
	7月6日-
9月13日

	
	
	分析、审议、上报本科教学基本状态数据
	发规处

李应春
	9月14日-
9月27日

	
	准备专家进校考察相关案头资料
	案头材料包括职能部门、教学机构、实训基地等材料索引、教学活动安排及人员目录；自评报告及支撑材料等
	发规处、教务处魏丽娟、曾玲
	9月14日

	活动宣传组
	宣传片文本撰写、宣传片制作和校史馆布置、氛围的营造等
	制作完成学校宣传片
	宣传部

杨玉钗
	9月7日

	
	
	制作学校专题成果展
	宣传部

杨玉钗
	9月28日

	
	
	审核评估氛围的营造
	宣传部

杨玉钗
	9月28日

	督导组


	检查、督促全校各单位迎评促建工作的进程和质量，及时通报评建任务的完成情况，确保迎评促建工作顺利实施
	按照7月-9月的工作安排，定期通报评建任务的完成情况
	监察审计处

黄宝玖
	7月-9月


备注：各职能部门应做好本部门的制度修订、汇编工作，整理、归档本部门的工作档案，同时配合数据材料组做好支撑材料的收集、整理、归档工作，完成本部门本科教学基本状态数据采集工作。
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