附件2：

二级学院审核评估重点工作安排表（7月-9月）

	责任部门
	重点工作
	工作内容
	主要负责人
	完成时间

	各二级学院
	自评自建工作
	修改、完善院级自评报告、修订院级十三五规划、修订2018年人才培养方案
	院长、书记
	7月6日

	
	
	IEET认证相关工作
	相关学院
	8月10日

	
	
	对试卷、毕业论文、实践基地等进行检查，完成教学档案的整理、归档工作
	院长、书记
	9月7日

	
	
	做好二级学院特色、亮点建设工作，注重学院内外环境建设，营造良好的评估氛围
	院长、书记
	9月7日

	
	
	按照数据采集填报通知，完成本学院教学基本状态数据采集填报工作
	院长、书记
	9月13日

	
	
	梳理本单位相关制度文件，做好汇编、印刷及装订
	院长、书记
	9月14日

	
	
	重点做好本学院理论教学、实践教学的督查，加强本学院师德师风、学风建设
	院长、书记
	9月3日-28日


